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CANCELADO;
• No genera dereeho a credito fiscal
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Dates del oerfficador

Sunerintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

Hector Rene Rios Rivas
Dpl:    2976967421411

Licda. Carolina Cabrera Herrera
Jefe Financiero/Administrativ(.,

UDAFA-OCRET

Contribuyendo juntos por Guatemala`



Contrato:
Tipo de
Nombres y
contratista
NIT de la
plazo _d6_
Periodo de
informe:
Monto a

Prestados

lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS                  /

IOAd~ministrativo 2026-203-1-2-116   .   ,
ierdo ininisterial de Aprobaci6n de Furl ITf 3-2!f IA:1-prf I 2£ '    /      ^

rvicios: Servicios Tecnicos           +
apellidos de la persona

Hector Rene Rios Rivas/`

eFsls-o-na contratista:                        / jfj'    783456K    `
>-ntraiacioTn- 5a: 6z7fi-i7z026    --'  , Al: 30/06/2026  '  ,,
este Del: 01/05/2026      /, Al: 31/05/2026    `                            /`

igar:  Nueve mi quetzales exactos   ' Q.9 I yAvro I yA I                                 /

en: Oficina dei5Tontrol de Areas de Reserva del  '
Estado                                I////

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta del  contrato  administrativo  numero  2026-203-1-2-116,  s.uscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensuajrde actividades realizadas:

ACTIVIDADES  REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/  1.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA ORIENTACION A LOS USUARIOS-PROVEEDORES QUE
SOLICITEN INFORMACION  DEL AREA DE COMPRAS  DE OCRET.

ACTIVIDAD: Apoye en   guiar     a los proveedores   en  las diferentes consultas presentadas
en relaci6n a los servicios e   insumos de los diferentes renglones que se cotizaron.
RESULTADO:   Comunicar  a   proveedores,   analizando   los  servicios  y/o   insumos  en   las
adquisiciones establecidas y cotizaciones de los diferentes renglones,  con la finalidad que la
OCRET obtenga la mejor calidad, garantia,  precio y poder  adquirir herramientas necesarias
para el buen funcionamiento de los departamentos de la Oficina y Sedes Territoriales.

2.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL ANALISIS Y DIGITACION  DE DATOS EN LA UNIDAD DE
COMPRAS.c,T.

ACTIVIDAD:   Apoye   en     digitar     solicitudes   de   pedido   segtln   los   expedientes   para   la
adquisici6n   de:   Envio   de  correspondencia,   Mantenimiento  y   reparaci6n   de  Vehiculos   y
motocicletas, Adquisici6n de tres escaner,   Seis Tableta (tablet),   fabricaci6n e instalaci6n de
pared de tabla yeso,  Fabricaci6n e instalaci6n de puerta corrediza.
RESULTADO: Facilitar  las adquisiciones de los servicios para el mantenimiento y reparaci6n
de vehiculos e insumos necesarios para el  fortaleciendo del buen desarrollo y resultados de
los diferentes departamentos de la OCRET.

3.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  EL ANALISIS,  VALIDACION  Y VERIFICACION  DE  DATOS
DE COTIZACION  DE PROVEEDORES POR BAJA CUANTIA.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en    la  confirmaci6n  de  los  datos  registrados  en      las  cotizaciones  y
facturas, verificando  que la informaci6n descrita sea la correcta en la compra de baja cuantia.
RESULTADO:   Verificaci6n de  los documentos correspondientes a las compras autorizadas,
que toda cotizaci6n y factura, sea igual a lo que se describe en la  orden de compra y cumpla
con  los requisitos correspondientes.



BRINDAR      APOYO      TECNICO      PARA      EL      ANALISIS      Y      ESCANEO      DE      DATOS
CORRESPONDIENTES AL NPG  PARA PUBLICACIONES.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  revisl6n  de  los    datos  en  cada  uno  de  los  documentos  de    las
compras y servicios basicos, escaneando cada   NPG,  para el archivo correspondiente.

RESULTADO: Contar con un archivo de los documentos fisico y electr6nico  de cada uno de
los expedientes de las compras y servicios realizados.

OTRAS ACTIVIDADES QUE  LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en    el  traslado     a    cada  uno  de  los  proveedores  el  escaneo  de  las
6rdenes de compra,  solicitando las facturas y los insumos adquiridos.

/.:.    RESULTADO: Tener la informaci6n y los documentaci6n ordenados para cualquier consulta
en ordenes de compra y facturas.
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